


Manual de Convivéncia

Senhores Pais / Responsaveis,

Nés, da BE A BA Escola de Educagdo Infantil e Fundamental , estamos
felizes e honrados com sua confianga.

A Educagdo Infantil cria todas as condigdes bdsicas e favordveis para a
vida do futuro cidaddo, pois tudo o que é ensinado e realizado nesta fase
corresponde a verdadeiros aprendizados que jamais se apagam.

Temos uma grande missdo, mas sabemos que juntas, familia e escola,
somos capazes de orientar as criangas e conduzi-las a metas de sucesso.

Para que haja uma boa organizagdo nas atividades que serdo desenvolvidas
em nossa escola, apresentamos algumas orientagdes através das quais
pretendemos oferecer aos pais / responsdveis subsidios que facilitardo a
compreensdo da estrutura e do funcionamento de nossa escola.

Missdo da Escola

Para a BE A BA - COC , a missdo da escola é muito mais que transmi i\
conhecimentos. Cabe a Escola fambém desempenhar outros papéis:
- a orientagdo para que cada crianga se torne um ser criativo, capaz de,

por si prépria, encontrar respostas para suas indagagoes;

- em parceria com a familia, deve oferecer uma sélida formagdo de
cidadania, habilitando seus alunos para atuarem na sociedade com iniciativa,
criatividade, independéncia e responsabilidade;

- deve fazer com que seus alunos conhegam e desenvolvam suas
habilidades ho campo das ciéncias, das artes, da musica, dos esportes e das
tecnologias;

- deve desenvolver no aluno habilidades bdsicas para o mundo
contemporadneo , como, por exemplo, trabalhar em grupo, pesquisar e
principalmente , aprender continuamente.



Objetivo Geral

A BE A BA tem por objetivo geral o desenvolvimento integral do
educando, em um ambiente lddico adequado as necessidades de cada faixa
etdria, transformando a aprendizagem em um mundo de descobertas, para
que cada alunos perceba a capacidade que tem de modificar o seu meio e o
papel que nele desempenha.

Niveis de Atendimento

Maternal T A partir de 1 ano
Maternal IT 3 anos
Jardim 4 anos
Pré 5 anos
1° 6 anos

Horario de Funcionamento

Educagdo Infantil

Periodo da Manhd Periodo da Tarde
Entrada : 07h30m Entrada : 13h00
Saida : 11h30 Saida : 17h00

Ensino Fundamental

Entrada : 07h30m
Saida : 11h45m




Estrutura Geral do Diregdo e Corpo Docente
Direcdo/ Coordenagdo

Maiara S. Coimbra Meneghetti
email: maira@beabainfantil.com.br

Professores:

Eliane Esteves Coffaci

Leiry Tamara Bento de Camargo
Ana Elisa Debiaso Rossi

Marcela Tatiana Martins da Silva
Regina Maria Debioso Rossi
Ariana Cristina Calche Bregadioli
Tatiana Bregadioli

Professores Especificos:

Inglés e Espanhol : Monica Mattielo

Ballet e Sapateado:Glenda Ariede Rodrigues

Capoeira e Ed. Fisica : Professor Antonio Fldvio Ventura
Artes: Maria Cristina Casagrande

Secretaria

Marcela Roberta Guidini

-Informagdes Gerais

Hordrio de Funcionamento: das 7h15 as 17:15.
Telefone: (14) 3652-3190
e-mail:faleconosco@beabainfantil.com.br




Agenda

A agenda funcionard como meio de comunicagdo entre a escola e a
familia e deverd ser assinada e datada todos os dias pelos pais /
responsdveis. No decorrer do ano letivo, comunicamo-nos com os pais por
meio de circulares, bilhetes e informagoes que serdo colocados ha agenda.
Solicitamos que fomem conhecimento e assinem diariamente todas as
informagoes.

Uniformes

Para entrar nas dependéncias da escola o aluno deverd estar
devidamente uniformizado. Os mesmos serdo vendidos na prdpria unidade
escolar.

O uso de uniforme é obrigatoério e para todos os alunos. As pegas
deverdo estar identificadas com o nome da crianga. Deverdo vir calgadas de
ténis , sapatos confortaveis ou sanddlias. O uso de chinelo sé serd permitido
em caso de machucados no pé.

Ndo ¢ permitido o uso de jéias ou ornamentos que possam ser
extraviados ou que prejudiquem a liberdade de movimento, bem como o uso
de tamancos e sanddlias de salto.

Observagdo : Sempre deixar na bolsa do aluno uma tr
eventuais necessidades. |

oca de roupa para

Remeédios

Caso a crianga tenha que tomar alguma medicacdo, esta deverad vir em
saco pldstico transparente, identificando o nome da crianga, da educadora e
com o "Termo de Autorizagdo para Medicagdo " preenchido e assinado.

Doengas

Ndo serd permitida a entrada ou a permanéncia de criangas portadoras
de moléstias infecto-contagiosas.



Cabe aos senhores pais/responsdveis comunicarem @ diregdo qualquer
tipo de doenga que seu filho apresente.

Caso a crianga manifeste o primeiro sintoma de febre ou qualquer tipo
de doenga na escola, os pais/ responsdveis serdo comunicados e deverdo
buscad-lo, a fim de que lhe déem o devido atendimento.

Atendimento aos pais/responsaveis

Com o intuito de oferecermos um atendimento adequado,serdo
marcados hordrios com a educadora e com a diregdo,, sempre que se fizer
necessdrio, ndo se esquecendo de que agenda é o melhor veiculo para a
comunicagdo entre pais/responsdveis e a escola.

Entretanto, durante a recepgdo dos alunos e saida, poderdo ser
transmitidos recados breves ds orientadoras educacionais.

A educadora ndo estd autorizada a atender pais/responsdveis durante o
periodo de aula, hora da entrada e saida dos alunos.

Reunioes

Acontecem no final de cada bimestre, para que os senhor
acompanhar o desenvolvimento de sua crianga.
As datas serdo comunicadas com antecedéncia, via agen

Uma escola Transparente

A BE A BA Escola de Educagdo Infantil e Bergdario-COC tem como
principal caracteristica a transparéncia de nosso trabalho.

Através de um circuito interno de cdmeras instaladas em nossas salas e
parques serd possivel observar em tempo real o dia a dia de nossos alunos,
possibilitando aos pais via internet, sanar suas duvidas e curiosidades.



Lanche

O lanche devera vir acompanhado por guardanapo de tecido, pois nele é
que seu filho vai colocar o lanchinho. A troca do guardanapo deverd ser
didria.

O restante do lanche serad devolvido, desta forma os pais poderdo saber
se as criangas estdo se alimentando ou hdo.

Pedimos que sejam marcados todos os pertences da lancheira:
guardanapos, garrafa de suco, colher, pldsticos com tampas etc, com caneta
especial (marcador permanente)

Quarta da fruta : Para incentivarmos uma alimentacdo saudadvel, todas as
Quarta-feiras serd o dia da fruta, pedimos a colaboragdo para que respeitem
o dia, e enviem a fruta de sua preferéncia.

Sugestédes para o Lanche: Frutas de preferéncia, bolachas, sucos, iogurtes
em geral, bolos, vitaminados, chd, queijo.

Pede-se que evitem mandar para a escola chocolates, chicletes, salgadinhos
industrializados, balas e refrigerantes.

Turma COC

Como elemento diferenciador e facilitador da aprendizagem, o COC
criou a Turma COC, que acompanha o desenvolvimento da crianga em todas as
fases da Educacdo Infantil.

Além do importante papel exercido por esses personagens no processo
de ensino-aprendizagem, eles estimulam a liberagdo da criatividade, g4
imaginagdo e a fantasia de nossas criangas.

Material Didatico



A metodologia pedagdgica da BE A BA COC é global e estd apoiada nas
linguagens de expressdo que compdem o material diddtico, ou seja: pldstica,
oral, corporal, musical, afetivo-social, matemadtica e cientifica.

O material proporciona aos pequenos a iniciagdo nho processo de
alfabetizagdo e na aquisigdo de importantes valores que servirdo de alicerce
na formagdo de suas personalidades.

O COC é referéncia hacional em Tecnologia para Sistemas de Ensino,
desde a Educagdo Infantil até o Ensino Superior.

Seus softwares, materiais digitais e as bases computacionais agregam
enorme qualidade e autonomia a todo interessado em aprender.

Avaliagdo

A avaliagdo nesta fase escolar caracteriza-se pelo acompanhamento
permanente do desenvolvimento da crianga.

Isto significa uma agdo educativa baseada na confianga e nas
possibilidades do aluno em executar uma tarefa em diferentes situagdes
criadas pelo professor, como também na valorizagdo de suas manifestagdes
e interesses.

Assim, os pontos fortes da Avaliagdo na Educagdo Infantil sdo a
Observagdo e a reflexdo da forma como a crianga age em relagdo ds
atividades propostas.

No 1° Ano as consideragdes sdo as mesmas, porém nesse ciclo se faz
necessdrio uma prova escrita, no entanto analisando seus esforgos e seus
avangos.

Tarefas- Deveres de Casa

Os conteldos ministrados ha sala de aula deverdo ser fixados em casa.
Cabe aos pais acompanhar seus filhos, motivando-os para a realizagdo dos
deveres escolares sempre que preciso. E importante ter a disposi¢do todo
material necessdrio, como: Ldpis de grafite, ldpis de cor, canetinha, giz de
cera, tesoura, cola, borracha, revistas entre outros, para facilitar na
execucdo da tarefa.

Brinquedos

E permitido ao aluno ftrazer para a escola brinquedos somente na
Sexta-Feira.



Os alunos do Bergdrio e Maternal I, ds vezes tém o brinquedo de casa,
um apoio afetivo. Neste caso, a escola permite a entrada da crianga com o
mesmo, até que sinta seguro e possa naturalmente desligar-se do brinquedo.

Excursoes e Passeios

Os pais serdo avisados com antecedéncia. Os alunos sé participardo
mediante autorizagdo por escrito.

Aniversarios

- Os aniversdrios serdo comemorados em uma Unica data (a dltima
sexta-feira de cada més);

-O aniversdrio é realizado somente com participagdo das criangas.

- A crianga leva o convite apenas no dia que antecede a data da festa,

-No dia, os aniversariantes podem vir com roupa de passeio e serdo
fotografadas pela escola,

- Cada crianga (mesmo o aniversariante) deve trazer um presente para
cada um dos colegas aniversariantes, com os nomes marcados.Os pais ndo
devem se esquecer, pois € muito importante para cada crianga dar ou receber
presentes.

Observagdo: A distribuicdo de convites de aniversario (fora da escola)
¢ permitida quando feita a tfodos os alunos da sala (feminino e/ou masculino)

Estrutura

No B a Bd -COC, cada detalhe foi cuidadosamente planejado, pensando
na seguranga e na aprendizagem de nossos alunos.

Oferecemos um espago alternativo e motivador com ambientes
especificos para a realizagdo de cada atividade:

Recepgdo: nossa recepcionista sempre estard pronta para atender,
transmitindo informagdes gerais, auxiliando para que os pequenos detalhes
facam a diferenca no atendimento.

Sala da diregdo: para atendimento individualizado e confortavel.

Sala dos professores: ambiente de estudos e reunides pedagdgicas.



Salas de aulas: sdo bem arejadas e especialmente preparadas para
receber as criancas de acordo com sua faixa etdria.

Atelier de Artes:local destinado ds aulas de artes pldsticas que
contribuem para o desenvolvimento da criatividade, livre expressdo e
socializagdo da crianga.

Cine BE A BA: ambiente preparado para atividades recreativas ligadas a
filmes e videos educativos, que complementam os conteddos trabalhados em
sala de aula.

Espago Ludico: ambiente com brinquedos e jogos pedagdgicos especificos
para cada faixa etdria.

Biblioteca: um espago aconchegante, elaborado especialmente para as
criangas descobrirem o mundo da leitura e da fantasia.

Alugoteca: ambiente onde os alunos poderdo alugar livros, DVDs e CDs.

Espago Cultural: a BE A BA - COC conta com um espago completo para
desenvolver em nossas alunos o talento artistico.

Sala equipada para que sejam realizadas as aulas de ballet, cap
sapateado,estimulagdo, teatros e apresentagdes em geral.Esse és
conta com um minianfiteatro. .

Laboratério de informdtica: Em uma sala especializada os alun
os primeiros ensinamentos de informdtica através da utilizagdo d
educacionais.

Refeitorio: ambiente de total higienizagdo onde os alunos podem
alimentar-se tranquilamente e de maneira saudavel.

Cozinha especializada: Totalmente equipada para receber as criangas com
seguranga durante as aulas de culindrias.

Parque: Um ambiente agraddvel e totalmente seguro para atender cada
crianga de acordo com a faixa etdria. Neste espago, onde as criangas tomam
sol, as atividades serdo realizadas antes das 10h00 e apés as 15h00.

Tanque de areia: um espago importante para a crianga brincar com
baldinhos, pazinhas.A areia é cuidadosamente peneirada e limpinha para
fazer as diversas atividades, ressaltando-se que o ambiente é coberto.

Horta: local onde os alunos tém oportunidade de plantar e colher
aprendendo a importdncia da ingestdo de legumes e hortaligas para o bom
funcionamento do organismo.

Jardim: aqui as criangas aprendem a cultivar as plantas e preservar a
natureza.

Espago Horti Fruti: os alunos plantam e colhem deliciosas frutas.

Casa do Mascote BE A BA- COC: ambiente onde os alunos aprendem
através do acompanhamento de um filhotinho. Nesse recinto eles aprendem a
importancia da existéncia de cada espécie de animal no ecossistema,




despertando o respeito a toda forma de vida, o conhecimento de seu tipo de
reprodugdo e seus hdbitos didrios.

SPA de relaxamento: pensando na agitagdo do dia-a-dia, criamos esse
ambiente especial e preparado para liberar as tensoes e relaxar nossos
pequenos alunos.Aqui as criangas receberdo massagem, atendimento
individualizado e aulas diferenciadas em um ambiente tranqtilo e de paz.

Espago Civico: neste local nossos pequenos cidaddos comegam a ter seus
primeiros contatos com os simbolos nacionais, desenvolvendo, assim,desde
cedo, valores, ética e amor pela patria.

Atividades Extra Curriculares

Através dos diversos centros de vivéncia, sdo trabalhados temas
coerentes com os Parametros Curriculares Nacionais (cidadania, ética, meio
ambiente, salde).

Ao introduzirmos as atividades extra curriculares, fomamos o cuidado
de selecionar atividades apropriadas a cada faixa etdria, para que se
estimule a criatividade e o talento de nossas criangas, proporcionando horas
de muita alegria, descontragdo e de novas aprendizagens.

Projetos
Também trabalhamos com pedagogia de Projetos, que gera a atividade

coletiva e cooperativa, permitindo ao aluno vivenciar mdltiplas experiéncias,
decidir e comprometer-se apés a escolha planejar suas agdes, assumir



responsabilidades, ser agente de seus aprendizados, produzindo algo com
sentido.

A interdisciplinaridade serd o elo entre vdrias disciplinas e o
desenvolvimento dos projetos. O intenso compromisso da escola em ligar o
conteldo aprendido com a realidade promove uma melhor compreensdo de
mundo por parte dos alunos.

Projetos Pedagdgicos

Projeto "Produtos da Terra”
Projeto "Mascote BE A BA- coc"
Projeto "Horti Fruti”

Projeto "Jardim"

Projeto "Vivendo e Aprendendo”
Projeto "Brincar faz Bem”
Projeto "Arte e Culindria”
Projeto “Pequenos Atores”
Projeto “"Coral”

Projeto "Cinco Sentidos”
Projeto " Happy Bithday"
Projeto "Lendas”

Projetos Reldmpagos

Durante o ano letivo poderdo ser desenvolvidos outros projetos que
surgirdo de necessidades imediatas para o aprofundamento de estudo.OS
temos poderdo surgir a qualquer momento por iniciativa de professores,
alunos, pais e toda a comunidade escolar.

Esses projetos contardo com o apoio de professores especificos que
oferecerdo aos nossos alunos um curso de formagdo integral.

Projetos Sociais

As atividades sociais sdo de muito valor para o crescimento e
amadurecimento das criangas.A BE A BA- COC realizara campanhas



educativas e filantrépicas que desenvolverd efetivamente os temas : ética,
pluralidade cultural, meio ambiente e salde.

A partir destas agoes, com a participagdo dos alunos e da comunidade
escolar, a pratica da cidadania serd realizada por meio de vdrias abordagens
e vivéncias.

Observagoes Gerais de Funcionamento:

Para que acontega uma recepgdo calorosa ds nossas criangas e breve
atendimento aos pais/responsdveis, as orientadoras educacionais
permanecerdo no local de embarque, dando total auxilio.

Ndo serd permitido a permanéncia dos pais/responsdveis no periodo de
aula, afim de ndo prejudicar o andamento das atividades desenvolvidas;
Pedimos a gentileza ndo atrasarem a entrada da crianga, para que ela possa
iniciar com tranqlilidade suas atividades escolares.

Caso haja necessidade de entrada ou saida,antecipada ou atrasada,
comunicar a diregdo com antecedéncia, através da agenda ou pelo telefone.

E conveniente que o aluno chegue d escola pelo menos 10 minutos antes
do inicio das aulas, afim de que se organize para entrar em sala de aula, pois
este é um tempinho muito importante para a socializagdo da crianga.

O aluno sé podera deixar a escola acompanhado pelos pais/responsdveis
ou por pessoas devidamente autorizadas.

Quando ndo houver qualquer tipo de comunicagdo com a escola, a crianga
ndo podera ser liberada.

A Chamada do aluno antes do hordrio de saida serd permitida comente
em caso de real necessidade, devendo a escola ser avisada com antecedéncia.
Esse aluno poderd sair somente até 11h00 no periodo da manhd e até 16:30
no periodo da tarde.Apds esse hordrio sua saida serd normal, ou seja, ds
11h:30 periodo da manhd e 17:00 periodo da tarde.

Havendo necessidade de hordrio especial, os pais/responsdveis deverdo
comunicar-se antecipadamente com a diregdo.

Direitos e Deveres e Restrigoes
O respeito aos direitos e limites alheios é de fundamental importancia

na convivéncia e no desempenho escolar do aluno.
-Ser respeitado por educadores, funciondrios e colegas.



- Ser considerado, valorizando-se sua individualidade, sem comparagdes e
preferéncias.

- Ser respeitado, sem discriminagdo de credo religioso, politica, de raga ou
de cor.

- Ser orientado em suas dificuldades.

-Receber seus trabalhos e tarefas devidamente corrigidas e avaliadas.

- Ser ouvido em suas queixas e reclamagoes.

Deveres dos Alunos

- Comparecer pontualmente ds aulas e a outras atividades preparadas e
programadas

- Executar tarefas designas pelas educadoras .

-Tratar com respeito professores, funciondrios e colegas.

-Manter seu material escolar, em ordem, de modo a poder utilizd-lo quando
necessario.

-Justificar suas auséncias quando solicitado.

- Apresentar-se na escola com asseio e devidamente uniformizado.

- Participar com interesse de todos os trabalhos, solenidades e eventos
escolares.

-Indenizar o prejuizo, quando causar danos materiais no estabelecimento ou
a objetos de propriedade dos colegas, funciondrios ou educadores, segundo
os critérios da Direg¢do Geral.

- Permanecer no recinto escolar e dele ndo se ausentar, sem a autorizagdo,
antes do término da aula.

Lembrete da escola aos Pais

- Comparegam as reunioes
- Em festas,a importdncia do prestigio aos filhos, comparecendo e
incentivando-os a participarem.

-Pontualidade , sempre |

-Assinatura nas agendas, sé desta forma saberemos se estdo informados
sobre o que ocorre na escola.



- O acatamento nas normas e decisdes da escola facilita muito o cumprimento
do nosso trabalho.

Lembrete dos filhos aos pais

- Perguntem-me o que fiz na escola, encorajem-me, sem insistir, para que eu
conte algo, mostrem interesse sincero por tudo o que eu relatar.

- Ndo desanimem se eu ainda ndo conseguir fazer muita coisa ; ndo cagoem
dos meus enganos, valorizem antes o esforgo que dependi.

- Sejam bondosos com minha educadora, digam-lhe o que ela precisa saber
para compreender- me melhor.

- Ndo falem de meus problemas na minha frente.

- Ndo joguem fora meus trabalhos : sdo importantes para mim;

- Ensinem - me uma freqiiéncia assidua, ajudem- me a chegar pontualmente e
mandem justificativas quando realmente eu tiver que faltar.

- Ndo deixem de apanhar-me na hora certa ; se me sentir abandonado posso
ficar com medo de voltar a escola.

- Déem- me lugar para guardar meu material; permitam que eu assuma minhas
responsabilidades.

- Procurem com fregqiiéncia a minha escola para saber o que estou
aprendendo, como funciona o ambiente que me cerca;

- Ndo fagam comparagoes entre meu progresso e o do vizinho ou do meu
irmdo mais velho.

- E, como dltimo recadinho, lembrem-me de que sou pequeno individuo, com
minhas préprias caracteristicas.




Calendario 2011

Janeiro :
24 - Inicio das aulas Ensino Fundamental
31 - Inicio das aulas da Educagdo Infantil : Maternal I e IT

Fevereiro:

02 - Inicio das aulas doa Educagdo Infantil: Jardim e Pré
04 - Feriado : Aniversario da Cidade

25 - Projeto Happy Birthday

Margo :

07, 08 e 09 - Carnaval

10 e 11 - Reunido de Planejamento com professores
25 - Projeto Happy Birthday

Abril :

20 - Festa da Pdscoa

21 - Feriado : Tiradentes

22 - Feriado : Paixdo ( 6 feira santa)
29 - Projeto Happy Birthday

Maio :

04 e 05 - Reunido de Pais e Mestres ( 1° Bimestre)
07 - Dia das Mdes

27 - Projeto Happy Birthday

Junho :

17 e 18 - Festa Junina

23 - Feriado : Corpus Christi

24 - Ponte

29 - Reunido de Pais e Mestre ( 2° Bimestre)
30 - Projeto Happy Birthday

Julho :
01 - Término do 1° Semestre
04 a 31 - Férias



Agosto:

01 - Volta as aulas

12 - Dia dos Pais

26 - Projeto Happy Birthday

Setembro:
07 - Feriado : Independéncia do Brasil
30 - Projeto Happy Birthday

Outubro :

03 e 04 - Reunido de Pais e Mestre ( 3° Bimestre)
12 - Feriado : Dia de Nossa Senhora Aparecida
28 - Projeto Happy Birthday

Novembro:
02 - Feriado : Finados
14 - Ponte

15 - Feriado : Proclamagdo da Republica
25 - Projeto Happy Birthday

Dezembro :
02 e 03 - Festa de Encerramento
09 - Término do ano letivo



